İDARİ ŞARTNAME
YURT İÇİ/YURT DIŞI SEYAHAT, KONAKLAMA, VİZE VE ETKİNLİK ORGANİZASYONU HİZMET ALIMI
1. İHALEYE İLİŞKİN BİLGİLER
· İdare (Alıcı): Sosyal İklim Derneği
· E-posta Adresi: satinalma@sosyaliklim.org
· İhale Adı: Yurt İçi/Yurt Dışı Seyahat, Konaklama, Vize ve Etkinlik Organizasyonu Hizmet Alımı (Çerçeve Sözleşme)
· Sözleşme Süresi: 2 Yıl (24 Ay)
2. İHALENİN KONUSU VE KAPSAMI
Bu şartname; Sosyal İklim Derneği’nin yürüttüğü ulusal/uluslararası fonlu projeler ve öz kaynak faaliyetleri kapsamında ihtiyaç duyulacak uçak/tren/otobüs biletleme, konaklama, transfer, vize danışmanlığı ve etkinlik organizasyon hizmetlerinin tedariki, ihale kuralları ve yüklenici ile yapılacak sözleşme koşullarını kapsar.
3. İHALE TAKVİMİ VE TEKLİF TESLİMİ
· İlan Tarihi: 07.08.2026
· Son Teklif Teslim Tarihi ve Saati: 21.08.2026 – Saat: 17:00
· Teklif Gönderim Yeri: Teklifler ve istenen evraklar belirtilen tarih ve saate kadar satinalma@sosyaliklim.org adresine e-posta ile iletilmelidir.
· Teklif Geçerlilik Süresi: Teklifler, son teslim tarihinden itibaren en az 60 gün süreyle geçerli olmalıdır.
4. İHALEYE KATILIM İÇİN İSTENEN BELGELER
Acentaların teklif paketinde aşağıdaki belgeleri eksiksiz sunması gerekmektedir:
1. Mali Teklif Formu (EK-2): Kaşeli ve yetkili kişi tarafından imzalanmış fiyat teklif tablosu.
2. Referans Listesi: Daha önce hizmet verilen STK, uluslararası fonlu proje veya kurumsal şirketlerin referans bilgileri.
3. Yasal Belgeler: Vergi Levhası ve Yetkili Kişiye Ait İmza Sirküleri, TÜRSAB Seyahat Acentesi Belgesi
4. Mali Kimlik Formu: Acentenin ödeme yapılacağı banka hesabını gösteren, banka onaylı/kaşeli Mali Kimlik Formu veya Banka Hesap Yazısı.
5. TEKLİFLERİN DEĞERLENDİRİLMESİ VE YÜKLENİCİ SEÇİMİ
· Teklifler, Dernek İhale Komisyonu tarafından idari, teknik ve mali açıdan incelenir.
· Değerlendirme Kriterleri:
· İstenen belgelerin eksiksiz sunulması,
· Acentenin benzer işlerdeki tecrübesi ve referansları,
· EK-2 Mali Teklif Forumu’nda sunulan servis ücretleri ve komisyon oranlarının uygunluğu.
· En uygun teklifi veren acente ile 2 yıllık Çerçeve Sözleşme imzalanır.
6. FATURALANDIRMA VE ÖDEME KOŞULLARI
· Faturalandırma: Yüklenici acente, gerçekleştirilen her bir hizmet/satın alma sonrasında Dernek tarafından iletilen bilgiler doğrultusunda bağımsız fatura kesecektir. 
· Ödeme: Düzenlenen faturalar Derneğe ulaştıktan sonra sözleşmede belirtilen ödeme vadeleri içerisinde acentenin banka hesabına havale/EFT yoluyla ödenecektir.
7. DİĞER HUSUSLAR
· Dernek, ihaleyi yapıp yapmamakta, dilediğinde iptal etmekte veya teklif teslim süresini uzatmakta serbesttir.
· İhale sürecinde veya sonrasında ortaya çıkabilecek anlaşmazlıklarda İzmir Mahkemeleri ve İcra Daireleri yetkilidir.



